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1. UVOD

STpro je online cloud (,u oblaku”) aplikacija za vodenje poslova zastite na radu i Zastite
okolisa. Prednosti cloud aplikacije su fleksibilnost i mobilnost jer vam je dostupna iz web
preglednika sa bilo kojeg mjesta gdje imate pristup internetu a isto tako i sa tableta i
pametnog telefona. Svi dokumenti su vam uvijek i svugdje dostupni.

KoriStenje aplikacija u oblaku, osim sto djeluje na produktivnost ¢lanova tima i samim time
ima utjecaj na prihode, ima i nize troskove nego desktop softver. To je posebno bitno za
manje i tvrtke srednje veliCine, koje na ovaj nacin mogu ustedjeti na licencama.

Jedna od uloga STpro aplikacije je pracenje rokova ispitivanja, lijecnickih pregleda i
osposobljavanja radnika te automatsko popunjavanje obrazaca i generiranje izvjesca.
Objedinjavanjem svih rokova na jednom mjestu postize se lakse planiranje, organiziranje i
pracenje rokova.

STpro je izraden kako bi krajnjem korisniku omogucio jednostavan rad i pracenje svih
rokova zastite na radu i zastite od pozara. STpro vas rjesava glavobolje od pracenja rokova
kao Sto su: lijecnicki pregledi, osposobljavanja, ispitivanja radne opreme i instalacija te
servisiranja opreme i odrzavanja.

Stjepan Huzjak, direktor
Humas d.o.o. Zagreb, Hrvatska

www.humas.hr



http://www.humas.hr/

2. POPIS POJMOVA I KRATICA

ZNR Zastita na radu

ZOP Zasita od pozara

POSL Poslovi sa posebnim uvjetima rada

OVL Ovlastenik poslodavca za zastitu na radu
POV Povjerenik radnika za zastitu na radu
RAC Rad naracunalu

EIS Evakuacija i spasavanje



3. OSNOVNI RAD SA APLIKACIJOM

Na pocetnom ekranu prikazani su svi moduli sa odgovaraju¢om ikonom i naslovom. Klikom
na ikonu ulazite u stranicu tog modula.

-. ST Online informacijski sustav B Tvrtka: Uriho d.o.o. & Korisnik: lvan Orec ~

Potetna e Odj

Poslovi tvrtke - Uriho d.o.o. Postavke tvrtke

ﬁ Nove prijave za osposobljavanje: 1
Osobnik tvrtke Matitna knjiga ik radnika ZaduZenja

Svi dokumenti poslodavea Matiéni podatci radnika menti radnika Osobna zastitna oprema
Email obavijesti

Unesite email obavijesti

C‘
Zdravstveni pregledi Ozljede na radu Osposobljavanje Ispitivanja

Zdravstveni pregledi radnika Ozljede na radu radnika Osposobljavanie radnika Sredstva rada i oprema
Radna mjesta Potpisnici

Radna miesta tvrkte Potpisnici tvrtke:
s
> s,
I I I UNAPREBIVANJE
l ZASTITE NA RADU
FFrIr>a

Zastita okolisa Unutarnji nadzor Obrada podataka Izvje3ca zaStita na radu
Izvjesca zastita okolisa Struenjak zastite na radu Obrada podataka tvtke Izvjesca zastita na radu

Postavke tvrtke
Postavke tvrtke

Slika 3-1: Pocetni ekran.

Za ispravan proces unosa podatka za tvrtku potrebno je slijediti proceduru prikazanu na
slici 3-2.

UNOS POSLOVNICA UNOS KORISNIKA UNOS POTPISNIKA UNOS RADNIH MJESTA UNOS RADNIKA

Slika 3-2: STPro proces unosa podataka.

Prvo je potrebno upisati sve poslovnice tvrtke (izdvojena mjesta rada) i pripadajuce
podatke. Nakon upisa glavnih poslovnica na isti nacin se mogu dodati i podposlovnice ako
postoje.

Sljedeci korak je upis korisnika poslovnice (kontakt osobe). Za svaku poslovnicu i
podposlovnicu moguce je kreirati listu email adresa na koje ¢e dolaziti obavijesti o
ispitivanjima i osposobljavanjima koje sami definiramo.
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Nakon $to smo upisali sve poslovnice potrebno je upisati sve potpisnike, odnosno osobe
koje su ovlastene za potpisivanje odredenih dokumenta kao S$to je opisano u poglavlju
17.4.

Sva radna mjesta unosimo na razini tvrtke i za svako upisujemo naziv, opasnosti i Stetnosti,
opis poslova i mjesto obavljanja posla.

Radnike upisujemo na nacin da prvo otvorimo pripadajuc¢u poslovnicu kojoj radnik
pripada (gdje obavlja posao) i onda upiSemo podatke za radnika kroz modul ,Mati¢na
knjiga“.

Upisom radnika automatski se kreira i pripadajuci folder u osobniku radnika u kojemu
mozemo spremiti sve digitalne dokumente za tog radnika.

3.1. Prijava u aplikaciju

Za ulaz u aplikaciju upisite vase korisnicko ime i lozinku i kliknite ,Prijavi se”.

-.ST >

Online informacijski sustav

Prijavi se

Slika 3.1-1: Web obrazac (forma) za prijavu u aplikaciju..
Nakon zavrSetka rada u aplikaciji odjavite se klikom na ,Odjava”.

L » Online informacijski sustaw
| ]

Potetna Sve Turtke Odjava

Slika 3.1-2: Odjava iz aplikacije.

Nakon perioda neaktivnosti od 15 minuta aplikacija ¢e sama odjaviti korisnika.



3.2. Arhiviranje

Pojedinacne dokumenta ili cijele foldere moguce je arhivirati i komprimirati, odnosno
spremiti u jednu datoteku ako nemate namjeru duze ih koristiti. Na taj nacin Stedite
prostor na disku.

S+ BEE Bac CEe @ [ Ol

* B8 Osobnik tvrtke Ime
arl

» Ispitivanja | Ispitivanja
i i o ; = @ Pregled
Nadzor inspekcija Madzor inspekcija
Obveze poslodavca i radnika 1| Obveze poslodavea i radr - Kopiraj
Odluke | imenovania & lzrezi

1| Odluke i imenovania

Opasnosti, stetnost | napori Opasnosti, stetnosti i nap Dupliciraj
4 Osposobljavan)a it 2 : = =5
& : . Osposchbljavania z| Izbrisi

Plan evakuacije | spasavania "1 Preimentj

Popis osobne zasgtitne opreme
| Popis osobne zaétitne op!

| Popis poslova = posebnim uvietima rada o bt ok b TAR arhiva
Pravilnik o zastiti na radu Fopis:poslova = posehhiy |&¥ Informacije

Y Pravilnik it d GZIP arhiva
Pravilnik titi od ravilnik o zastiti na radu )
ravilnik o zastiti od pozara o B BZIP arhiva
Prociena rizika Pravilnik o zastiti od pozara .
ZIP arhiva

|
||
i
=
|
-
1| Plan evakuacije | spasawv:
|
|
-
i
|

Ugowvari I | Procjena rizika

Slika 3.2-1: [zrada komprimirane arhive od foldera (direktorija).

Takoder je moguce arhivirati odredenog radnika koji npr. vise ne radi u tvrtki ili je otiSao u
mirovinu. Na taj nacCin ne briSemo nikakve podatke o doti¢cnom radniku i naknadno je
moguce dearhivirati tog radnika ako se opet zaposli.

Akcije

Slika 3.2-2: Arhiviranje radnika.

Na isti naCin mogucde je arhivirati i ispitivanja radne opreme, instalacija i druga koja su
obavljene a Zelimo imati zapis o njima.



3.3. Email obavijesti

%

Email obavijesti

Unesite email

Slika 3.3-1: Email obavijesti, pocetna ikona.

Aplikacija automatski na vas email, koji ste upisali u modulu ,Email obavijesti”, 3alje
obavijest o mjeseCcnom planu neizvrsenih obaveza - zdravstvenih pregleda i ispitivanja u
pdf formatu.

Cp

Postovani,

Obradom podataka utvrdene su neizvrSene obveze iz prethodinih razdoblja | mjesecni plan obveza odrZavanja, ispitivanja,
prealeda i osposobljavanja koje treba izvrsiti tijekom iduceg mjeseca.

Zdravstveni pregledi:

. d Download PDF

Ispitivanja:

P4 Download PDF
1

26.sije¢an; 2017.

HR 10040 Za odolska 32

Slika 3.3-2: Mjesecni plan obaveza koji dolazi na email.

Email obavijesti takoder dolaze na email adrese koje ste definirali za poslovnice.

Uredi email Povratak na email listu

Email:

rukovoditelj@tvrtka.hr

Osposobljavanje
Stabilni sustavi
Instalacije

Radna oprema
Radni okoliE
Vatrogasni aparati
Odrzavanja / Servis
Zdravstveni pregledi

+ Uredi email

Slika 3.3-3: Uredivanje obavijesti za poslovnicu.



Cvitas VG d.o.o. Busevec Stranica: 1/11
Vinogradska 27 , BuSevec

Kontakt osoba: lvan Cvitas

Telefon: 01 6255249 , Mobitel: 098 294 429, Email: ivan@cvitas.hr

MJESECNI PLAN OBVEZA - RADNI NALOG

Ispitivanja radnog okolida Dat. istaka roka J.mj. Br.mj Broj uvjernja Broj zapisnika
Ispitivanje radnog okolifa u ljetnim uvjetima mjmj T
Zapazanja:
VELJACA, 2017
Ispitivanja radne opreme Dat. isteka roka Maziv proizvodaca Tip Tvornicki ili inventarskd broj Broj zapisnika
Palfi ki 1616478
Hidraulicka dizalica na kamionu ZG-0076-CV 26022017 el 7-133-1-18-2015
M120296
Zapazanja:
Ispitivanja radne opreme Dat. isteka roka Naziv proizvodaca Tip Tvornicki ili inventarski broj Broj zapisnika
5 Kaeser 833645
Kompresorsko postrojenje 26.02.2017 VP Z-132-1-20-2015
ZapaZanja:
Ispitivanja radne opreme Dat. isteka roka Naziv proizvodaca Tip Tvornicki ili inventarski broj Broj zapisnika
o Dinaco ! razni- -
Linija &tucera 26.02.2017 Z-133-1-3-2015
ZapaZanja:

Slika 3.3-4: Mjesecni plan obaveza — primjer radnog naloga, pdf datoteka.

4. RAD SA UPRAVITELJEM DATOTEKA
U aplikaciju STPro integriran je upravitelj za datoteke.

¥ }
Ci e - % Wiz
el xr L eea S

Slika 4-1: Upravitelj datoteka, prikaz trake sa alatima.

Prilozenim upraviteljem datoteka mozete sami kreirati strukturu direktorija kako vam
odgovara, dodavati i brisati dokumente, kreirati i direktno uredivati tekstualne dokumente,
spremati dokumente u zip arhive, prebacivati datoteke sa racunala u aplikaciju i druge
operacije kao Sto je to uobiCajeno na desktop racunalu. Za sve navedene operacije
prikazane su ikone kao na slici 4-1. Postavljanjem pokazivaCa misa iznad ikone pojavljuje se
izbornik sa poblizim opisom operacije.



Ako postavite pokaziva¢ misa iznad naziva direktorija (foldera) datoteke i kliknete na desnu
tipku misa otvorit ce se padajudi izbornik sa dostupnim opcijama.

Ime

L1 Klasifikacija djelatnosti
Ll Osobni identifikacijski broj
L1 Reqgistracija tvrtke

(b Otvorni
& Pregled
Kopiraj
&4 Izrezi
Cupliciraj
(2 Izbrisi
11 Preimenuj
E; Napravite arhivu ¥

@ Informacije

Slika 4-2: Upravitelj datoteka, prikaz opcija koje se otvaraju na desni klik misem.

w—" Q'...H [{E Cifad Ll W (e Pl x
(= Osobnik tvrtke - Dopustenja Velicing Vrsta
Klasifikacija djelatnosti
|| Osobni identifikacijski broj @ Pregled
Registraciia twrtke B preuzmi
¥ Sistematizacija radnih mjesta Kopiraj
» | Ispitivanja % Tzrezi
Nadzor inspekcija v
| Dupliciraj
Obveze poslodavea i radnika = J
Odluke | imenovanja — Izbrisi
¥ | Opasnosti, stetnosti i napori i} Preimenuj
¥ || Osposcbljavanja E} Napravite arhivu  *

_ Plan evakuacije i spasavanja

@ Informacie
Popis osobne zadtitne opreme

.| Popis poslova s posebnim uvjetima rada I
Pravilnik o zastiti na radu
Pravilnik o zastiti od pozara
Procjena rizika
Ugovori
» [ Upute za rad na siguran nacin

Zakoni i pravilnici

Osobnik tvrtke/Dokumentacija tvrtke/Sistematizacija radnih... Sistemnatizacija radnih mjesta.pdf, 142 KB stavke: 1, velicina: 142 KB

Slika 4-3: Primjer strukture direktorija za osobnik tvrtke.
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5. OSOBNIK TVRTKE

U osobnik tvrtke ulazi se lijevim klikom misa na ikonu ,Osobnik tvrtke”.

Osobnik tvrtke
Svi dokumenti poslodavea

Slika 5-1: Osobnik tvrtke, pocetna ikona.

Modul osobnik tvrtke na jednom, centralnom mjestu sadrzi sve vazne dokumente
poslodavaca vezane za tvrtku kao S$to su registracija tvrtke, maticni broj tvrtke, osobni
identifikacijski broj, klasifikacija djelatnosti, pravilnik o radu i sistematizacija radnih mjesta,
zaposlenike, strojeve, instalacije, inspekcijske nadzore, odluke i imenovanja, zakone i
pravilnike, upute za rad te sve druge dokumente koje zelite imati na centralnom mjestu.
Dokumenti mogu biti u PDF, MS Word ili Excel formatu, slike ili bilo koji drugi format
datoteke. Dokumenti se pohranjuju skenirani u digitalnom obliku.

.. ST > Online infarmacij stav B Tvrtka: Uriho d.o.o

Potetna Sve Tvrtke Povratak na odabranu tvrtku Odjava

Osobnik tvrtke - Uriho d.o.o.

A L S =l L hpaizk e x
~ (= Osobnik turtke Ime - Dopustenja Velicina Vrsta
= || Dokumentacija turtks B Klasifikacija djelatnosti NKD.pdf procitaj i pisi 1.64 MB Portable Document Format (PDF)

& Klasifikacija djelatnosti

Osobni identifikacijski broj
Registracija tvrtke
Sistematizacija radnih mjesta
» ] Ispitivanja
Nadzor inspekcija
Obveze poslodavea i radnika
©Odluke | imenovanja
3 Opasnosti, stetnosti | napori
v Osposobljavanja
Priruénici za osposobljavanje
Program osposcbljavanja
Testovi za provjeru znanja
Plan evakuacije i spasavanja
Popis osobne zagtitne opreme
Popis poslova s posebnim uvietima rada
Pravilnik o zastiti na radu
Pravilnik o zastiti od pozara
Prociena rizika
Ugowar
» |1 Upute za rad na siguran nacin

Zakoni i pravilnici

Slika 5-2: Osobnik tvrtke, primjer strukture foldera.

6. MATICNA KNJIGA
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&

Matitna knjiga

Maticni podatci radnika

Slika 6-1: Maticna knjiga, pocetna ikona.

U maticnu knjigu radnika ulazi se lijevim klikom misa na ikonu ,Maticna knjiga”.

Matina knjiga radnika Dodaj novog radnika Ne aktivnd Radnici

Prezime | ime [+]]] Turtka Akcije

Slika 6-2: maticna knjiga radnika, prikaz opcija.

Za upis podataka za novog radnika kliknite na gumb ,Dodaj novog radnika” pri cemu se
otvara ekran sa web obrascem za upis podataka. Polja ,ime”, ,prezime” i ,OIB” su obavezna
a ostala polja su opcionalna, odnosno mogu se i naknadno upisati ako nemamo odmah
sve informacije o radniku.

Dodaj novog radnika

Umetni fotografiju Prijavi radnika za osposobljavanje o Radnik zaduZuje zastitnu opremu a

MatiZni broj iz kadrovske evidencije:

Ime: Prezime: Spol:

Musko B
oIB: JMBG Datum rodenja:
Mijesto rodenja: Opéina rodenja: DrZava rodenja: Driavljanstvo:
Ime i prezime oca: Ime i prezime majke:
Broj osobne iskaznice: Osobna vrijedi do: Osobnu izdala:

Slika 6-3: prikaz dijela opcija za upis podataka za novog radnika.

Nakon upisa podataka obavezno kliknuti na gumb ,dodaj radnika” na dnu obrasca.

Dodaj Radnika

Slika 6-4: gumb za spremanje zapisa o radniku.
Uvijek je moguce naknadno azurirati podatke o radniku klikom na gumb ,Otvori radnika”
te nakon izmjene podataka obavezno kliknuti na gumb ,Azuriraj radnika”.
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Radnika koji vise nije zaposlen moguce je arhivirati odnosno staviti medu neaktivne
radnike klikom na gumb ,Arhiviraj radnika”. U slucaju da se takav radnik ponovno zaposli
moguce je dearhivirati ga, odnosno ponovno staviti medu aktivne radnike. Takoder je
moguce i trajno izbrisati neaktivnog radnika.

7. OSOBNIK RADNIKA

U osobnik radnika ulazi se lijevim klikom misa na ikonu ,Osobnik radnika”.

Osobnik radnika
Svi dokumenti radnika

Slika 7-1: Osobnik radnika, pocetna ikona.

Modul osobnik radnika na jednom, centralnom mjestu sadrzi sve vazne dokumente vezane
za radnika (domovnica, rodni list, svjedodZba zavrSsene Skole, diploma, zapisnici o
osposobljavanju, uvjerenje o lije¢nickom pregledu te sve druge dokumente koje Zelite
imati na centralnom mjestu. Dokumenti mogu biti u PDF, MS Word ili Excel formatu, slike i
li bilo koji drugi format datoteke.

Osobnik Radnika

bl | . | = N

= (= Osobnik radnika Ime - Dopustenja velicina Vrsta
Movak Goran - 12345678902 vendi¢ Vendi Diploma.pdf procita] i pisi 128 KB Partable Document Format (PDF)

Probié Proba - 21345678921 | Vendié Vendi Domovnica.pdf procitaj i pisi 111 KB Portable Document Format (PDF)

Vendi¢ Vendi Osobna iskaznica.pdf procita] i pisi 87 KB Portable Document Format (PDF)
Vendic Vendi Rodni list.pdf procita] i pisi 135 KB Portable Document Format (POF)

Vendic Vendi Uvjerenje o osposobljenosti za pruzanje prve pomoéi.pdf procita] i pisi 135 KB Portable Document Format (POF)

wvendic Vendi Uvjerenje o osposobljensti zastita od poZara.pdf procitaj i pisi 135 KB Portable Document Format (PDF)

Vendi¢ Vendi Zapisnik o osposobjavanju znr.pdf procitaj i pisi 922 KB Portable Document Format (POF)

Slika 7-2: Osobnik radnika, prikaz strukture foldera sa upraviteljem datoteka.

Prilozenim upraviteljem datoteka (editorom) mozete sami kreirati strukturu direktorija kako
vam odgovara, dodavati i brisati dokumente, kreirati i direktno uredivati tekstualne
dokumente, spremati dokumente u komprimirane arhive (zip, tar i dr), prebacivati
datoteke sa racunala u aplikaciju i druge operacije kao Sto je to uobicajeno na desktop
racunalu.
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8. ZADUZENJA

U zaduZenja osobne zastitne opreme ulazi se lijevim klikom misa na ikonu ,Zaduzenja”.

ZaduZenja
Osobna zastitna oprema

Slika 8-1: Zaduzenja osobne zastitne opreme, pocetna ikona.

U ovome modulu unosite novu zastitnu opremu i zaduZenja sobne zasStitne opreme za
radnike.

Za svakog radnika moguce je odrediti vrstu osobne radne opreme koja mu pripada i
datum zaduzenja opreme.

Dodaj novu osobnu zastitnu opremu Povratak na zastitnu opremu

Datum lzdavanja:

0 zastitna radno odielo ljeto/zima HRN:EN340  [J zastitne cipele bez celiéne kapice HRN: EN IS0 2034
O zastitne cipele sa eelicnom kapicom HRN-EN1S0 20345 [ zagtitni prsluk bez rukava HRN: EN 340
U zastitna kapa HRN:EN812 [ 7astitne rukavice-kozne HRN: EN 388

Slika 8-2: Zaduzenja osobne zastitne opreme za radnika.

Osobna zastitna oprema moze se kategorizirati, prema onom podrucju tijela, koje je
zasticeno, vrsti opasnosti i prema vrsti obuce, koja se koristi na radnom mijestu.

Osobna zastitna oprema Osobna zastitna oprema  Dodaj osobnu zastitnu opremu

Stavka HRN Akcije

Anatomska obuca EN ISO Uredi osobnu zastitnu oprema
Gumene tizme s telitnom kapicom i potplatom® EN 15O 20345 53 Uredi osobnu zastitnu oprema
Marama EN 340 Uredi osobnu zastitnu oprema
Respiratort* EN 140 Uredi osobnu zastitnu oprema

Slika 8-2: Popis upisane zastitne opreme.

Dodavanje nove zastitne opreme vrsi se klikom na ,Dodaj osobnu zastitnu opremu”.

Dodaj osobnu zastitnu opremu

Stavka: HRN:

Dodaj stavku

Slika 8-3: Dodavanje nove zastitne opreme.
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9. ZDRAVSTVENI PREGLEDI

U zdravstvene preglede radnika ulazi se lijevim klikom misa na ikonu ,Zdravstveni
pregledi”.

Zdravstveni pregledi
Zdrawstveni pregledi radnika

Slika 9-1: Zdravstveni pregledi radnika, pocetna ikona.

U ovom modulu uredujete uputnice za pregled radnika na posebnim uvjetima rada, za rad
na racunalu i druge koje ste prethodno definirali za odredenog radnika.

Possbni uieti rada

......... t L L Ll L ye—)

Slika 9-1: Uputnica za pregled — posebni uvjeti rada.

Nakon Sto ste uredili podatke na uputnici istu mozete preuzeti u pdf formatu spremnu za
ispis na printeru ili slanje u email poruci.

Obrazac RA-1

Poslodavac d.o.o.

Zagreb, Nova cesta 10 - 1L,

Datum:

QIB: 12345678901

Tel: +385 456 780 UPUTNICA
E-mail: ivan.ore @gmail com , za utvrdivanje zdravstvene sposobnosti radnika

Ime i prezime: o155 SNSRI N PP R —

Datum i mjesto rodenja: ~ 29.09.1965 Bugojno, Republika Bosna i Hercegovina QIB: 12345678001
Zanimanje : diplomirani inZinjer Skolska sprema: Vs
Poslovi za koje se utvrduje radna sposobnost :  Voditel] / Voditeljica sluZbe zastite na radu

1)Poslovisupremadlanku 3~ totka 17 Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada.

2) Poslovi prema drugim zakonima, propisima ili kolektivnom ugovoru:

T T e E—

3) Poslovi su prema propisima o mirovinskom osiguranju utvrdeni kao poslovi na kojima se staZ osiguranja ratuna s povecanim trajanjem

Slika 9-2: Ispunjena uputnica za pregled u pdf formatu za ispis na printeru ili slanje email-om.
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10. OZLJEDE NA RADU

U ozljede na radu radnika ulazi se lijevim klikom misa na ikonu ,Ozljede na radu”.

ohd

Ozljede na radu
Ozljede na radu radnika

Slika 10-1: Ozljede na radu, pocetna ikona.

U ovome modulu mozZete urediti sve podatke vezane za ozljedu na radu radnika, ispuniti
obrazac za prijavu ozljede na radu i generirati pdf za ispis, ispuniti evidencijski karton za
ozljedu na radu te na server dodati skenirane dokumente vezane za ozljedu kao Sto su
povijest bolesti, izjava ozlijedenog radnik, ocevidaca i druge.

PODACI O POSLODAVCU

01, Nasiv _vedoo.
0L Adress Radiéeva 42a. Rijeica

o3 email Infogvi-sigurmest hr

s o BA93ETE0M35

03, B obvare chaveaniks uplate BAGIATE0436

06. Glavra gospadarsia dielatnost Posredovante U RGN FAZNCHTSREM protmvodima 4619
07. Beo zaposenih Nema zapolsrahisamastaing bez zaposkenit)

08 Imee. prezime izabranag doktora specijaliste medicing rada

Slika 10-2: Ozljede na radu, obrazac za prijavu ozljede na radu.

Evidenciizki kartan

PODALCI O POSLODAVCU

01, Nasiv Bvan Oret

o2 Spol Mutko

©3. Dan. mjesec | godin rodenja 9091965

[

03 Mjmsto rodenja mjsts. opting, republikal Bugeio, Bugomo, Reputilica Basna | Hercegoving
08, Probivalitte | adress (mjests. opéing, republika) Zagreh,

7. Znimasje

ok Saodska sproma

. i Tadataka

16, Radil stat do d

Slika 10-3: Ozljede na radu, obrazac za ispunjavanje evidencijskog kartona ozljede na radu.

Dokumentacia

Dokumentacija

%] = a =
I - . et s o

Slika 10-4: Ozljede na radu, upravitelj datoteka za dodavanje dokumentacije vezane za ozljedu na radu.
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11. OSPOSOBLJAVANJA

U osposobljavanja radnika ulazi se lijevim klikom misa na ikonu ,Osposobljavanje”.

=~

Osposobljavanje
O=posobljavanje radnika

Slika 11-1: Osposobljavanja radnika, poCetna ikona.

U ovome modulu dodajte sva osposobljavanja za odredenog radnika. Aplikacija sam
generira sve potrebne obrasce kao sto su: Uvjerenje o osposobljenosti za rad na siguran
nacin, Zapisnik o ocjeni osposobljenosti za rad na siguran nacin, EK-1 karton i Mati¢nu
knjigu radnika.

.
i
3

Datum Zaposhena: Dunost

o
ii

Slika 11-2: Dodavanje novog kandidata za osposobljavanje..

Ne obradena osposobljavanja Artovinani tadric! | Rainied I matiéne knjge radnlka | Coda) novo ospmsabiavane

Frezime | ime ole

Prijavijena izcbrazba Twrtka Poslovnica Akelje

P ==

Obradena osposobljavanja

Prijavijena lzobrazba Twrtha Poslownica Akclpe

Slika 11-3: Prikaz obradenih i neobradenih osposobljavanja.
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—""""“II rampascbiunis  Soremi promjene

Slika 11-4: Upis podataka o osposobljavanju radnika.

TVRTKA ZNR d.o.o. ZAGREB, Ulica 11

i ijski ;| ZNR-0001-U-0001/2014
QIB: 12375678901 Evidencijski broj

ZAPISNIK O PROVJERI OSPOSOBLJENOSTI ZA RAD NA SIGURAN NACIN
| Padaci o radniku | | Poslovi koje ce radnik obavljati

Ime i prezime:

CIB:

Struéna sprema;
Zanimanje

Zaposlen-a u:
Organizacijska jedinica:
Naziv radnog mjesta:

Mjesto obavljanja poslova: |

Zadoveljia | Zadovaljio
Da Ne

I. TEORETSKI DIO PROVJERE ZNANJA

Da MNe

U  UVOD UZASTITU NA RADU O O . STETNOSTI

O OPASNOSTI | STETNOSTI NA RADNOM MJESTU O O 1. KEMWSKE STETNOSTI O

. OPASNOSTI 2. BIOLOSKE S$TETNOSTI O O

1.  MEHANIEKE OPASNOSTI O 3. FIZIKALNE §TETNOSTI — [

2. OPASNOSTI OD PADOVA O O Il NAPORI

3. ELEKTRICNA STRUJA O 1. STATODINAMICKI NAPORI — O

4. POZAR | EKSPLOZIJA | | 2 PSIHOFIZIOLOSKI NAPORI | |

5. TERMICKE OPASNOSTI O 3. NAPORIVIDA I |

4, NAPORI GOVORA O

| Primijenjen program osposobljavanj [x] Teorijski [x] Prakticni ]
| Mijesto i vrijeme pr i javanj Miesto: _ Vrijeme: ‘

Ime, prezime i OIB osoba koje su ukljutene u osposobljavanje:

Ime i prezime: OlB:

Ime i prezime: OlB:

Ma osnovi pi I q dijela osp Il ja, strucnjak zastite na radu zaduzen za osposobljavanje ocjenjuje:

Radnik je u teoretskom dijelu osposobljen za rad na siguran nacin za poslove na koje je rasporeden.
Struénjak zastite na radu: 0lB: Patpis
Osposobljeni radnik: 0IB: Patpis

Slika 11-5: Zapisnik o ocjeni osposobljenosti za rad na siguran nacin — pdf za ispis.

18



12. ISPITIVANJA

U ispitivanja sredstava rada i opreme ulazi se lijevim klikom misa na ikonu ,Ispitivanja”.

,(«

Ispitivanja
Sredstva rada i oprema

Slika 12-1: Ispitivanja sredstava rada i radne opreme, pocetna ikona.

U ovome modulu moZete voditi evidencije o svim ispitivanjima kao $to su stabilni sustavi,
instalacije, radna oprema, radni okolis, vatrogasni aparati, odrzavanja/servis.

Datism pravne Datum

Predmet ispistivania Mazly proizvadata Tip Tvnrnkthi il inventarskl br. ipithvanis dnd | i Broj uvjerengs Broj zaplsnika tipitas
- =
+ =
- =
=) 2 =
@ L =
* "
* : =
. =

Slika 12-1: Uredivanje ispitivanja.

Klikom na ,PDF primjerak” bilo koja ispitivanja mozete generirati u pdf datoteku spremnu
za ispis na pisacu.

Uriho d.o.0. Zagreb Evidensijski karton :I

ISPITIVANJA INSTALACIJA

o ) . Datum | Ispravno Datum o . . .
Predmet ispitivanja J.mj Br.mj P— Rok | . Broj uvjerenja Broj zapisnika Ispitao
ispitivanja da ne isteka roka
Nepropusnost plinskih instalacija - kotiovnica kom 1 1512 2015 C] 60 15.12.2020 Z-12345/15 Gradska plinara Zagreb d.o.0. Zagreb
Otpor izolacije i napon dodira elektriéne instalacije mjmj | 200/ 155 | 10.12.2015 O 428 10.12.2019 Z-3161-91-111188-2015 | Elektrocentar Petek d.o.0. Ivanié Grad
[Frotupanicna rasueta [om | 5 [wnos] @ O 2 [ 02200 [7:3161-91-111190-2015 | Elektracentar Petek c.0.0 vanit Grad |
[Tiptalo za iskjutivanie elekiiéne energie [om | 10 [ro122015] O = | 1wz | [za181-01-111188.2015 | Elektrocentar Petek d.0.0. Ivanic Grad |

Slika 12-2: Primjer ispisa ispitivanja.
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13. ZASTITA OKOLISA

U modul zastite okolisa ulazi se lijevim klikom misa na ikonu ,Zastita okolisa”.

Zastita okolisa
Izvjesia zastita okoliza

Slika 13-1: Zastita okolisa, pocetna ikona.

Ovaj modul se koristi za spremanje cjelokupne dokumentacije o zastiti okolisa,
gospodarenju otpadom i energetskoj ucinkovitosti na jednom centralnom mjestu

Zastita okoli3a

L[ k B e Lol -
Ime - Dopustenja Velicina Vrsta
- Obrasci B - Obrasci procita] i pisi 0b Folder
Izjava o vlasnistvu otpada B 1zjava o viasniétvu otpada procitaj i pisi ob Folder
Ocevidnik ONTO [ o&evidnik ONTOD procitaj i pisi 0b Folder
Oéevidnik ONTO-P 8 otevidnik ONTO-P procitaj i pisi 0ob Folder
Plateni list za otpad 8 Placeni list za otpad procitaj i pisi 0b Folder
Plan gospodarenja otpadom proizvodaca otpada 8 Plan gospodarenja otpadom proizvodaéa otpada procitaj i pisi ob Folder

Slika 13-2: Zastita okolisa, primjer strukture i dokumentacije.

14. UNUTARNJINADZOR

U modul za unutarnji nadzor strucnjaka zasite na radu ulazi se lijevim klikom misa na ikonu
LUnutarnji nadzor”.

4

Unutarnji nadzor
Strucnjak zastite na radu

Slika 14-1: Unutarnji nadzor, pocetna ikona.

Unutarnji nadzor se treba usmjeriti na sva osnovna podrucja zastite na radu uz ukljucivanje strucnjaka zastite na
radu i predstavnika osoba na radu. osobe koje vrse unutarnji nadzor moraju poznavati propise koji se odnose na
provjeravana podrucja i djelatnosti, o pripremi i tijeku samog nadzora ne bi trebao biti obavijesten tek uzak krug
izabranih osoba, nego je isto tako potrebno da se pojedinacni rezultati podrobno dokumentiraju, na temelju
utvrdenog stanja izraditi plan mjera za poboljsanje stanja (vremenski, organizacijski, tehnicki, ekonomski), s
kojima ce biti upoznati svi radnici. O obavljenom unutarnjem nadzoru sastavljaju se i cuvaju dokumenti, koji
mogu biti u pisanom ili elektronickom obliku. Unutarnji nadzor iz zastite na radu, pod uvjetima propisanima
Unutarnji nadzor obavlja poslodavac, strucnjak zastite na radu i ovlastena osoba.
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Ovaj modul sluzi za dokumentiranje svih vrsta nadzora unutar kompletne tvrtke ili samo
unutar odredene poslovnice.

Unutarnji nadzor

Nadzor zastite na radu mjese&ni
Nadzor zastite na radu veliki
Nadzor zastite na radu mjesetni samao poslovnice

Nadzor zastite na radu veliki samo poslovnice

Zatvori

Slika 14-2: Izbor vrste unutarnjeg nadzora.

Uredi mjesecni nadzor PDF Primjerak | Povratak na sve nadzore

Mjesto unutarnje kontrole:

Skladiste gotove robe - Dubrava, Zagrebatka 10

Nadzoru nazoan:

Marko Markovi¢

Datum unutarnje kontrole:

31.12.2016

Strucnjak ZNR:

Ivan Oret, dipling.geol.

Nadopune:

- potrebno je napraviti dopunu procjene rizika glede ozljede na radu radnog mjesta galanterist.

- radnicima nisu dostupne upute za rad na siguran natin (nema ih kod strojeva)

- oznaka smjestaja vatrogasnog aparata u predvorju je izguljena pa ju je potrebno zamijeniti,

- graficki plan evakuacije | spasavanja u predvorju skinut je sa zida

- nema oznake izlaza iz predvorja,

- nalaZe se neposrednim rukovoditeljima da radnicima koji tijekom rada ne koriste osobnu zastitniu opremu zabrane rad i
udalje ih s rada.

Tijekom obavljanja nadzora utvrdeno je:

@] - da su tijekom obavljanja unutarnjeg nadzora nad provedbom mjera zastite na radu i zastite od poZara
primjenjena sva propisana pravila zastite

- that during the execution of the internal control over implementation of measures of safety at work and of fire
protection measures, all prescribed rules of protection are implemented

® - da tijekom obavljanja unutarnjeg nadzora nad provedbom mjera zastite na radu i zastite od od pozara nisu
primjenjena sva propisana pravila koja se odnose na predmet nadzora, i to (navesti nedostatke) te se predlaze

- that during the execution of the internal control over implementation of measures of safety at work and of fire
protection measures, not all prescribed rules relating to the purpose of the internal control are implemented, as
follows (enumerate shortcomings)

Mjesto, datum:

Zagreb, 31.12.2016 Uredi nadzor

Slika 14-3: Uredivanje mjesecnog nadzora.
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Proba d.o.0. Zagreb

UNUTARNJA KONTROLA PROVEDBE MJERA ZASTITE
INTERNAL CONTROL IMPLEMENTATION OF PROTECTION MEASURES

Mjesto unutarnje kontrole = 5
Place of internal control Skladiste gotove robe - Zagreb, Zagrebacka 10

Nadzoru nazocan

Supervision present Ovalastenik Marko Markic

Datum unutarnje kontrole
Date of internal control

31.01.2017

IZVJESCE - REPORT

Tijekom obavljanja nadzora utvrdeno je:
Following execution of the internal control it is found:

- da su tijekom obavljanja unutarnjeg nadzora nad provedbom mjera zastite na radu i zastite od pozara primjenjena
sva propisana pravila zastite

- that during the execution of the internal control over implementation of measures of safety at work and of fire
protection measures, all prescribed rules of protection are implemented

- da tijekom obavljanja unutarnjeg nadzora nad provedbom mijera zadtite na radu i zastite od od poZara nisu
primjenjena sva propisana pravila koja se odnose na predmet nadzora, i to (navesti nedostatke) te se predlaze

/ | - that during the execution of the internal control over implementation of measures of safety at work and of fire
protection measures, not all prescribed rules relating to the purpose of the internal control are implemented, as
follows (enumerate shortcomings)

Istek roka ispitivanja stabilnih sustava

- Unutarnja hidrantska mreza 10.10.2016
- Vanjska hidrantska mreza 10.10.2016
Istek roka ispitivanja instalacija

- Tipkalo za iskljudivanje elekiricne energije 10.12.2018
- Protupani¢na rasvjeta 10.12.2016
Istek roka ispitivanja radne opreme

- Motorni vilidar Rl 1234 ZG Neispitano
Istek roka ispitivanja radnog okolisa

- Ispitivanje radnog okoli$a u ljethim uvjetima 10.07.2015
- Ispitivanje radnog okolida u zimskim uvjetima 10.01.2017

Istek roka periodic¢ki pregled vatrogasnih aparata

- Vatrogasni aparat Tip: S-9, Tv broj:234567, Ured sigurnosti Neispitano
- Vatrogasni aparat Tip: S-6, Tv broj:123456, Predvorje 13.04.2016
Istek roka redovni pregled vatrogasnih aparata

- Vatrogasni aparat Tip: S-6, Tv broj:123456, Predvorje 10.05.2016
- Vatrogasni aparat Tip: S-9, Tv broj:234567, Ured sigurnosti 10.05.2016
- Vatrogasni aparat Tip: S-9, Tv broj:789456, Arhiva 10.05.2016
Nadopune:

- postaviti vatrogasni aparat na zid ispod plana evakuacije.

Zagreb. 05.02.2017 STRUGNJAK ZASTITE NA RADU
OCCUPATIONAL SAFETY

Ivek Ivki¢ dipl.ing.sig.

Slika 14-4: Obrazac izvrsenog mjesecnog nadzora.
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15. OBRADA PODATAKA

U modul za obradu podataka tvrtke ulazi se lijevim klikom misa na ikonu ,Obrada
podataka”.

Al

Obrada podataka
Obrada podataka twrtke

Slika 15-1: Obrada podataka tvrtke, pocetna ikona.
U ovome modulu mozZete rucno zadati obradu podataka i pripremiti ih za ispis.
Obrada podataka:

Pregled obaveza:

‘ Pregled obaveza u tvrtci v

Pregled obaveza u tvrtci po datumu
Pregled obaveza u tvrtci i poslovnicama
| Pregled obaveza u tvrtci | poslovnicama po datumu

Slika 15-1: Izbor vrste pregleda obaveza.

Obrada podataka:

Pregled obaveza:

Pregled obaveza u tvrtci po datumu K%

Od: Do:

Slika 15-2: Izbor vrste pregleda obaveza prema datumu.

SIJECANJ, 2017

Ispitivanja radnog okolisa Dat. isteka roka J.mj. Br.mj Eroj uvjernja Eroj zapisnika
Ispitivanje radnog okolida u zimskim uvjetima 10.01.2017 mjmj 10 U-1234-5-2-2015 Z-1234-5-2-2015
ZapaZanja:

VELJACA, 2017

Odrzavanja / Servisiranja Dat. isteka roka J.mj. Br.mj Eroj uvjernja Broj zapisnika
Servis kombi bojlera Vaillant 1 10.02.2017 kom 1
ZapaZanja:

Slika 15-2: Mjesecni plan obaveza — radni nalog, pdf datoteka, primjer.
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16. IZVJESCA ZASTITE NA RADU

U modul za izvjesca u radu ulazi se lijevim klikom misa na ikonu ,lzvjeséa zastite na radu”.

Frr
ZAVOD ZA
UNAPREBIVANJE
ZASTITE NA RADU
FFrry>a

|zvjesca zastita na radu
IzvjeEca zastita na radu

Slika 16-1: Izvjesca zastite na radu, pocetna ikona.

Ovaj modul je u izradi i odnosi se na izvjeS¢a zastite na radu koja ce se slati Zavodu za
unapredivanje zastite na radu.

17. POSTAVKE TVRTKE

Nakon sto ste uredili osnovne podatke tvrtke mozete dodavati nove poslovnice odnosno
izdvojena mjesta rada. Unutar poslovnica moguce je definirati i podposlovnice.

17.1.Poslovnice

U modul za upis poslovnica i/ili podposlovnica tvrtke ulazi se lijevim klikom misa na ikonu
.Poslovnice”.

Poslovnice
Poslovnice tvrtke

Slika 17-1: Poslovnice, pocetna ikona.

Radnike upisujemo na nacin da prvo otvorimo pripadajuc¢u poslovnicu kojoj radnik
pripada (gdje obavlja posao) i onda upiSemo podatke za radnika kroz modul ,Mati¢na
knjiga”.

Upisom radnika automatski se kreira i pripadajuci folder u osobniku radnika u kojemu
mozemo spremiti sve digitalne dokumente za tog radnika.
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Upisite osnovne podatke poslovnice i kontakt osobu te kliknite na ,Dodaj poslovnicu”. Ako
dodajte pod poslovnicu iz padaju¢eg izbornika izaberite glavnu poslovnicu kojoj nova
podposlovnica pripada.

Dodaj novu poslovnicu Povratak na poslovnice

Naziv poslovnice: Mjesto:
Adresa: Telefon:
Mobitel: Email:
Kontakt Osoba: Ova poslovnica je podposlovnica:
Poslovnica je glavna v

=+ Dodaj Poslovnicu

Slika 17.1-1: Dodavanje nove poslovnice ili podposlovnice.

17.2.Email obavijesti

U modul za dodavanje liste email adresa poslovnice ulazi se lijevim klikom misa na ikonu
,Email obavijesti”.

N~

Email obavijesti
Unesite email obavijesti

Slika 17.2-1: Email obavijesti, pocetna ikona.

Ovaj modul sluzi da dodavanje liste email adresa za slanje obavijesti o dospjelim
obavezama za izabranu poslovnicu. Klikom na gumb ,Dodaj novi email” otvara se stranica
na kojoj mozete upisati Zeljenu email adresu i oznaciti obavijesti za koje Zelite da dolaze na
upisanu email adresu.

Dodaj email Povratak na email listu

Email:

Osposobljavanje
Srasilni sustavi
Instalscijs

Radna oprems
Radni okolid
Vatrogasni aparati
OdrZavanja / Serviz

Zdravstveni pregledi

+ Dodaj email

Slika 17.2-1: Dodavanje email adrese i izbor obavijesti.
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Na isti nacin mozete dodati i email adrese samo za drugu poslovnicu ili podposlovnicu i u
tom slucaju na tu email adresu dolaziti ¢e obavijesti koje se odnose samo na tu poslovnicu
ili podposlovnicu.

17.3.Radna mjesta

U modul za dodavanje i uredivanje radnih mjesta tvrtke ulazi se lijevim klikom misa na
ikonu ,Radna mjesta”.

@

Radna mjesta
Radna mjesta tvrkie

Slika 17.3-1: Radna mjesta, pocetna ikona.

Sva radna mjesta unosimo na razini tvrtke i za svako upisujemo naziv, opasnosti i Stetnosti,
opis poslova i mjesto obavljanja posla.

U ovom modulu mozete dodavati nova radna mijesta ili uredivati postojeca. U njemu
definirate opasnosti, Stetnosti i napore za svako radno mjesto, poslove koje radnik obavlja i
mjesto obavljanja posla.

+ wredi radno miesto

Slika 17.3-1: Uredivanje radnog mjesta radnika.
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17.4.Potpisnici

U modul za uredivanje potpisnika tvrtke ulazi se lijevim klikom misa na ikonu ,Potpisnici”.

(£

Potpisnici
Potpisnici tvrtke

Slika 17.4-1: Potpisnici, pocetna ikona.

U ovom modulu mozete dodati potpisnike tvrtke i definirati popis mjesta za potpis.

Dodaj novog potpisnika Popis mjesta za potpis Povratak na potpisnike

Potpisnik:
— [ ZNR1 Ovlagtena osoba
[J ZNR2 Sudionik 1
0lB:
[ ZNR3 Sudionik 2
[ ZNR4 Teoretski dio ocjenu dao
Funkcija:
[] ZNR5 Prakticni dio ocjenu dao
[0 ZNR6 Struénjak zaduzen za osposobljavanje
Strucna sprema:
[] ZNR7 Konacna ocjena Struénjaka zastite na radu
Tvrtka kod koje je ovliaSten za potpis: [ ZOP1 Ovlastena osoba
Urino d.o.o. ¢

[ ZOP2 Teoretski dio Ocjenu dao

+ Dodaj Potpisnika [J ZOP3 Praktiéni dio Ocjenu dao

Slika 17.4-1: Uredivanje potpisnika tvrtke.

17.5.Postavke tvrtke

U modul za uredivanje podataka o tvrtke ulazi se lijevim klikom misa na ikonu ,Postavke
tvrtke”.
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Slika 17.5-1: Postavke tvrtke, pocetna ikona.

U ovome module unosite sve glavne podatke za tvrtku, podatke za kontakt osobu te
informacije o osposobljavanju navedene kontakt osobe.
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Naziv: Mjesto:
Adresa: Kontakt Osoba:
Telefon: Mobitel:

Email: Godina:

OIB: Maticni broj:
Ziro raéun: Broj MIO:

Broj HZZO: Djelatnost:

Brojcana oznaka razreda:

Informacije o osposobljavanju:

ZNR ovL POV RAC 0P EIS POSL

ZNR Klasa: ZNR Urbr:

ZNR Mk: ZNR pocetno uvjerenje:
ZNR Rjesenje:

Broj HZZO:

Spremi postavke

Slika 17.4-1: Uredivanje podataka za tvrtku i kontakt osobu.
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